Tagesbericht Vorlage
Kopfdaten
	Datum
	

	Name und Abteilung
	

	Arbeitszeit
	

	Einsatzort
	

	Wetter (Außeneinsatz)
	



Ausblick
	Probleme und Behinderungen
	

	Planung morgen
	

	Bemerkungen
	



Erledigte Aufgaben
	Uhrzeit
	Tätigkeit
	Ergebnis
	Status

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Beispiel — Tagesbericht Vorlage
	Datum
	Montag, 2. November 2026

	Name
	Lukas Becker, Montage Team Nord

	Arbeitszeit
	7:00 – 15:30 Uhr (Pause 30 Min.)

	Einsatzort
	Neubau Kita Hamburg-Barmbek

	Behinderung
	Brandschutztür T30 in falscher Größe geliefert – Ersatz bis Donnerstag nötig



	Uhrzeit
	Tätigkeit
	Ergebnis
	Status

	7:00 – 7:30
	Sicherheitsunterweisung, Material geprüft
	Lieferschein abgezeichnet
	Erledigt

	7:30 – 10:30
	Fenster EG montiert
	6 von 6 gesetzt und abgedichtet
	Erledigt

	11:00 – 12:30
	Brandschutztür Treppenhaus eingebaut
	Falsche Größe geliefert
	Blockiert

	13:00 – 15:00
	Fensterbänke innen EG
	4 von 6 montiert
	In Arbeit

	15:00 – 15:30
	Baustelle aufgeräumt, Fotos hochgeladen
	12 Fotos im Projektordner
	Erledigt
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