Modelo relatorio diario
Cabeçalho
	Data
	

	Nome e setor
	

	Horário
	

	Local
	

	Clima (campo)
	



Pendências e plano
	Problemas e impedimentos
	

	Plano para amanhã
	

	Observações
	



Atividades do dia
	Horário
	Atividade
	Resultado
	Status

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Exemplo — Modelo relatorio diario
	Data
	Segunda-feira, 2 de novembro de 2026

	Nome
	Rafael Souza, Manutenção Predial

	Horário
	8h às 17h (intervalo de 1h)

	Local
	Condomínio Jardim das Flores, Campinas

	Pendência
	Bomba da cisterna com ruído: aprovar orçamento até quarta-feira



	Horário
	Atividade
	Resultado
	Status

	8h às 8h30
	Ronda inicial e checklist de segurança
	Checklist assinado pela portaria
	Concluído

	8h30 às 10h30
	Troca de lâmpadas da garagem G1
	36 lâmpadas LED instaladas
	Concluído

	10h30 às 12h
	Inspeção da bomba da cisterna
	Ruído no rolamento, orçamento pedido
	Bloqueado

	13h às 15h30
	Pintura do corredor do bloco B
	2 de 4 andares pintados
	Em andamento

	15h30 às 17h
	Registro de chamados e fotos no sistema
	7 chamados atualizados
	Concluído
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