請求書 テンプレート
基本情報
	請求書番号・発行日
	

	請求先
	

	請求元・登録番号
	

	支払期日
	



支払情報
	ご請求金額（税込）
	

	振込先
	

	備考
	



請求明細
	品名
	内容
	数量
	単価（円）
	金額（税抜）
	消費税

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	



記入例 — 請求書 テンプレート
	請求書番号
	No. 2026-1102

	請求先
	株式会社みどり商事 御中

	支払期日
	2026年11月30日

	ご請求金額
	126,400円（税込）

	登録番号
	T1234567890123



	品名
	内容
	数量
	単価（円）
	金額（税抜）
	消費税

	ITサポート月額
	10月分 定額サポート（10%）
	1
	80,000
	80,000
	8,000

	ノートPC設定作業
	新入社員用 5台（10%）
	5
	6,000
	30,000
	3,000

	※来客用飲料
	ペットボトル飲料 ケース（軽減8%）
	2
	2,500
	5,000
	400
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