청구서 양식
기본 정보
	청구 번호
	

	발행일·입금 기한
	

	공급자
	

	공급받는 자
	



결제 정보
	합계 금액
	

	입금 계좌
	

	비고
	



청구 내역
	품목
	내용
	수량
	단가(원)
	공급가액
	세액

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	합계
	
	
	
	
	



작성 예시 — 청구서 양식
	청구 번호
	INV-2026-11-007

	공급받는 자
	(주)새봄유통 경영지원팀

	입금 기한
	2026-11-30

	합계 금액
	₩2,915,000(부가세 포함)



	품목
	내용
	수량
	단가(원)
	공급가액
	세액

	웹사이트 유지보수
	2026년 10월분
	1
	1,200,000
	1,200,000
	120,000

	서버 호스팅
	8~10월 3개월분
	3
	150,000
	450,000
	45,000

	상세페이지 제작
	신상품 상세페이지
	4
	250,000
	1,000,000
	100,000
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