报价单模板
基本信息
	报价编号
	

	报价日期与有效期
	

	客户信息
	

	报价方信息
	



交易条件
	合计
	

	交付周期
	

	付款方式
	

	发票与备注
	



报价明细
	项目
	规格说明
	数量
	单价（元）
	金额（不含税）
	增值税

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	



填写范例 — 报价单模板
	报价编号
	BJ-20261031-01

	客户
	上海明光贸易有限公司 行政部 王经理

	有效期
	2026年11月30日前

	报价总额
	价税合计 56,816元（不含税 53,600元 + 增值税 3,216元）

	交付与付款
	签约后45个工作日上线；预付50%，验收后付50%



	项目
	规格说明
	数量
	单价（元）
	金额（不含税）
	增值税

	企业官网设计开发
	响应式，10个页面
	1
	18,000
	18,000
	1,080

	微信小程序开发
	在线预约与会员功能
	1
	26,000
	26,000
	1,560

	年度运维服务
	按月计费，12个月
	12
	800
	9,600
	576
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