Modelo carta pedido de demissao
Cabeçalho
	Local e data
	

	Destinatário
	

	Identificação do empregado
	

	Assunto
	



Corpo da carta
	Pedido de demissão
	

	Aviso prévio
	

	Pedido de dispensa (opcional)
	

	Passagem de atividades
	

	Agradecimento (opcional)
	

	Assinatura e recebimento
	



Lista de passagem antes da saída
	Item
	Entregar para
	Prazo
	Situação

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Exemplo — Modelo carta pedido de demissao
	Empregada
	Ana Paula Souza, analista de compras

	Empresa
	Mercado Verde Comércio Ltda., São Paulo

	Entrega da carta
	04/11/2026, em mãos ao RH, com via assinada de recebimento

	Aviso prévio
	30 dias trabalhados, último dia 04/12/2026

	Próximos passos
	Exame demissional, assinatura do termo de rescisão, devolução de equipamentos



	Item
	Entregar para
	Prazo
	Situação

	Planilha de pedidos abertos e fornecedores
	Rafael Lima, coordenador
	25/11/2026
	Em andamento

	Acessos ao ERP e ao e-mail de compras
	TI
	04/12/2026
	Agendado

	Notebook, crachá e cartão corporativo
	Administrativo
	04/12/2026
	Agendado

	Conferência de férias vencidas e proporcionais
	RH
	20/11/2026
	Solicitado



Workbami · https://workbami.com/pt-BR/templates/resignation-letter/
